防 灾 科 技 学 院

修购项目验收

申 请 报 告

项目名称：                    

项目负责人：                  
申请时间：                    

发展与财务处制表

	项目名称
	

	批准文号
	
	项目负责人
	

	批准建设经费
	          万元
	实际建设经费
	      万元

	实际筹建日期
	
	竣工日期
	

	建设组成员
	

	建设地址
	

	负责人
	
	职称
	
	联系方式
	

	联系人
	
	职称
	
	联系方式
	

	项目建设综述：（根据建设实施方案，对照建设目标、主要建设内容、主要建设环节、经费及变更、建设取得的效益及建议等情况）

	建设

目标

和

主要

建设

内容
	

	建设

的主

要环

节实

施情

况及

完成

结果
	

	建设

目标

总体

实现

情况
	

	经费

及

设备

变更

情况

	

	建设

项目

的

自评

结果
	(满足实验教学情况、实验水平、实验结果、实验指导书、人员配置、管理制度、实验运行机制及新设备使用效果)



	
	

	建设
存在
的主
要问
题及
建议
	

	验收

小组

成员
	
	姓名
	部门
	学历
	职称
	身份证号码
	签字

	
	组长
	 
	
	
	
	
	

	
	组员
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


附件一：

项目购置(改造)仪器设备清单
                                                                    单位：万元
	名称
	规格
	型号
	数量
	单价
	金额
	设备使用部门
	负责人

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	


附件二：
项目新建（改、扩建）房屋清单
单位：万元
	名称
	单位
	面积
	单价
	合计
	使用部门
	负责人

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	


附件三：
修购专项项目档案归档范围
   
   “修购专项”指中央财政在年度教育事业费预算中安排的专项用于中央级普通高等学校的房屋修缮、仪器设备购置、基础设施维修改造的资金。项目档案是指学院在科学研究、生产技术、基本建设、仪器设备管理等活动中形成的具有查考、利用价值，应归档保存的不同载体文件材料。

项目档案归学院所有，各部门应严格履行档案管理职责,按照集中统一管理档案和分级负责的原则，项目档案材料的齐全、准确、完整、系统由项目主管部门负总责，项目档案管理实行项目负责人制，项目负责人必须指定专人负责项目档案材料的收集、整理和移交。

项目档案材料的收集应与项目立项、建设和竣工验收同步进行，按项目实施过程的前期准备、项目实施和项目试运行三个阶段形成的档案材料分别进行收集整理（收集范围见附表：1），项目完成验收前按规定立卷归档。

项目档案形成的全部文件在归档前，按档案管理的要求，由项目单位进行整理。项目部门对项目建设过程中形成的前期文件、设备技术文件、竣工试运行文件及验收文件，根据文件的性质、内容分别按时间顺序、按项目的分项整理、组卷。

项目的电子档案按照国家标准《电子文件归档与管理规范》GB/T18894-2002执行。
表1：项目归档范围

	序号
	归档文件
	项目部门提供

	1
	可行性研究
	

	1.1
	项目建议书
	

	1.2
	批准文件
	

	1.3
	设计任务书、评估报告
	

	2
	设计文件
	√

	2.1
	方案设计
	

	2.2
	技术设计
	

	2.3
	施工图设计
	

	2.4
	工程设计计算书
	

	3
	管理文件
	

	3.1
	建设原始状况图、照片
	√

	3.2
	计划、投资、统计、管理文件
	

	3.3
	概算、预算管理文件
	

	3.4
	规程、规范、标准、规划、方案、规定等文件
	

	3.5
	招标文件审查、技术设计审查、技术协议
	

	3.6
	投资、进度、质量、安全、合同控制文件
	

	4
	招投标、合同协议
	√

	4.1
	招标书、修改文件、补遗、答疑文件
	

	4.2
	投标书、资质材料、履约保函、委托授权书、
	

	4.3
	开标议程、报价表、评标纪律、评标人签字、评标记录、评标报告
	

	4.4
	中标通知书
	

	4.5
	合同谈判纪要、合同审批文件、合同书、合同变更文件
	

	5
	施工文件
	√

	5.1
	开工报告、工程技术要求、技术交底、图纸会审纪要
	

	5.2
	施工组织文件、
	

	5.3
	材料试验、质量文件
	

	5.4
	设计变更文件
	

	5.5
	隐蔽工程施工、验收文件
	

	5.6
	技术总结、施工预、决算
	

	5.7
	竣工报告、竣工验收报告
	

	5.8
	竣工图
	

	6
	监理文件
	

	6.1
	监理单位资料
	

	6.2
	监理合同、监理大纲、监理规划、细则及批复
	

	6.3
	监理通知、会议纪要、日志、月报
	

	6.4
	监理工作总结
	

	7
	工艺设备文件
	√

	7.1
	工艺说明、规程、路线、试验、技术总结
	

	7.2
	产品检验、包装、工装图、检测记录
	

	7.3
	设备、材料采购、招投标文件、合同、出厂质量合格证明
	

	7.4
	设备、材料装箱单、开箱记录、工具单、备品备件单
	

	7.5
	设备图纸、使用说明、零部件目录
	

	7.6
	设备测绘、验收记录及 索赔文件
	

	7.7
	设备安装调试、测定数据、性能鉴定
	

	8
	软件文件（系统软件和应用软件）
	√

	8.1
	招投标文件、采购合同等
	

	8.2
	软件产品
	

	8.3
	软件系统设计、需求规划
	

	8.4
	技术说明书、用户手册
	

	8.5
	检测报告（第三方测试报告）
	

	8.6
	安装与功能测试记录
	

	8.7
	软件版本升级记录
	

	9
	财务管理文件
	

	9.1
	财务计划执行
	

	9.2
	概算、预算、标底、合同价、决算、审计及说明
	

	9.3
	主要材料消耗、器材管理
	

	9.4
	交付使用的固定资产、流动资产、无形资产、递延资产清单
	

	10
	竣工验收文件
	√

	10.1
	项目竣工验收报告
	

	10.2
	工程施工总结
	

	10.3
	工程监理总结
	

	10.4
	项目质量评审文件
	

	10.5
	工程审计文件、材料、决算报告
	

	10.6
	竣工验收会议文件、验收委员会名册、签字、验收备案文件
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